
Etre en mesure de gérer complètement sa comptabilité via Ciel Compta. Personnaliser l’outil afi n de facili-
ter considérablement la gestion de l’entreprise, dans le suivi des différents comptes. (Fournisseurs, clients, 
banques ...)

1- Les principales étapes de création et de 
suivi du dossier
Environnement
Suivi comptable d’un dossier

2- Création et mise en place d’un dossier
Créer un dossier
Les fi chiers de bases
Récupération des données d’un autre logi-
ciel

3- La tenue de votre comptabilité
Généralités sur les saisies
La saisie rapide
Les saisies guidées
Automatiser la saisie des écritures
La liste des écritures
Les modèles d’écritures

4- Les impressions sur Ciel Compta
Principes généraux
Imprimer un état
Imprimer une liste
Le générateur d’états

5- Traitement et éditions
Le lettrage des comptes
Le rapprochement bancaire
Le pointage manuel
La validation du brouillard
Contrepasser un mouvement 
comptable
Les réimputations
Le travail sur un compte
Le travail sur une série de comptes
La déclaration de TVA
Les éditions liées au suivi de gestion client/
fournisseurs

6- Editions et opérations de fi n
 d’année
Le bilan
Les Soldes Intermédiaires de Gestion
La clôture de l’exercice
La réouverture de l’exercice

7- Gestion des dossiers
La sauvegarde et la restauration des données
La gestion des dossiers
Informations techniques sur le dossier
L’historique des clôtures
Gérer les utilisateurs

8-Traitement annexes
Le brouillard
La représentation graphique
Sauvegarder des modèles de Plan
Comptable
Le rapprochement bancaire avec le
protocole ETEBAC3
La relation expert
La bascule
Exporter la balance
Exporter les données comptables vers Ciel 
Tableaux de bord
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Ce cours 

s’adresse à un public 

ayant de préférence, une 

première connaissance  en 

comptabilité
 fi nancière.


