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PROGRAMME CIEL COMPTA

Durée : 15 heures

1- Les principales étapes de création et de
suivi du dossier

Environnement
Suivi comptable d’un dossier

2- Création et mise en place d'un dossier
Créer un dossier

Les fi chiers de bases

Récupération des données d’un autre logiciel

3- La tenue de votre comptabilité
Généralités sur les saisies

La saisie rapide

Les saisies guidées

Automatiser la saisie des écritures
La liste des écritures

Les modéles d'écritures

4- Les impressions sur Ciel Compta
Principes généraux

Imprimer un état

Imprimer une liste

Le générateur d'états

5- Traitement et éditions

Le lettrage des comptes

Le rapprochement bancaire
Le pointage manuel

La validation du brouillard
Contrepasser un mouvement
comptable

Les réimputations

Le travail sur un compte

Le travail sur une série de comptes

La déclaration de TVA

Les éditions liées au suivi de gestion client/
fournisseurs

6- Editions et opérations de fin d’année
Le bilan

Les Soldes Intermédiaires de Gestion
La cloture de I'exercice

La réouverture de I'exercice

7- Gestion des dossiers

La sauvegarde et la restauration des données
La gestion des dossiers

Informations techniques sur le dossier
L’historique des cl6tures

Gérer les utilisateurs

8-Traitement annexes

Le brouillard

La représentation graphique
Sauvegarder des modeles de Plan
Comptable

Le rapprochement bancaire avec le
protocole ETEBAC3

La relation expert

La bascule

Exporter la balance

Exporter les données comptables vers Ciel
Tableaux de bord

Centre de formation MIRABILIS SARL
Siege social : 61 avenue de Canteleu - 59650 Villeneuve d’Ascq
Tél. : 03.20.19.54.93 - Courriel : contact@mirabilis.info
RCS Lille n° 493 719 272 - Capital 30 000€ - Siret : 493 719 272 00020
Enregistré sous le n°® 31 59 06624 59 aupres du Préfet de région Nord Pas-de-Calais
Société Générale 30003 00209 00020013036 27



